Oplysningsskema for beregning af borgers egenbetaling
	Borger og tilbudsoplysninger
	

	Tilbudsnavn
	

	Tilbudsadresse
	

	Driftsmyndighed (f.eks. region, kommunenavn, privat tilbud)
	

	Paragraf
	

	Kontaktperson - Navn (økonomi)
	

	Kontaktperson - E-mail
	

	Kontaktperson - Telefonnummer
	

	Borgers navn
	

	Angivelse på borgerens bolig (lejlighed-/værelses nr.)
	

	Borgerens adresse
	

	Borgers CPR-nummer
	

	Indflytningsdato
	

	Udflytningsdato (hvis aftalt på forhånd)
	



	Boligoplysninger
	Kvadratmeter

	Boligareal (borgerens eget værelse/lejlighed)
	

	Samlet boligareal (sum af alle boliger)
	

	Samlet fællesareal
	

	Samlet serviceareal
	

	Antal boliger
	

	I alt (samlet boligareal + samlet fællesareal + samlet serviceareal)
	



	Driftsomkostninger som udelukkende vedrører bolig/bygninger
	Årligt budget (angives i kr.)

	Husleje/10% af offentlig vurdering
	

	Ejendomsskat
	

	Forsikring
	

	Renovation
	

	Vand
	

	Varme
	

	El
	

	Rengøring inkl. løn til rengøringspersonale
	

	Inventarudgifter
	

	Indendørs og udendørs vedligeholdelse inkl. løn til pedel
	

	Administration inkl. løn til administrativt personale
	

	Øvrige (fx fællesantenne)
	

	Samlede driftsudgifter 
	


Note: Ved udfyldelse af driftsomkostninger, henvises der til vejledningen længere nede i dokumentet.

	Kostordning
	Månedlig opkrævning, inkl. moms

	Kostbeløb, der opkræves af tilbuddet hos borgeren
	

	Kostbeløb, der opkræves af handlekommunen
	


Oplysninger til udarbejdelse af borgers boligdokument (udfyldes kun ved § 108)
	
	Ja
	Nej
	Nr.

	Hører der eget køkken til boligen?
	
	
	

	Hører der eget bad til boligen?
	
	
	

	Hører der eget toilet til boligen?
	
	
	

	Er der brugsret til loft/kælderrum (hvis ja, hvilket nr. er anført herpå)?
	
	
	

	Er der brugsret til garage (hvis ja, hvilket nr. er anført herpå)?
	
	
	

	Leveres der fælles signalforsyning?
	
	
	

	Leveres der elektroniske kommunikationstjenester? (internetforbindelse)
	
	
	

	
	
	
	

	Hvilken opvarmning er der? (sæt kryds i én)
	
	
	

	Centralvarme med olie
	
	
	

	Fjernvarme/naturgas
	
	
	

	El
	
	
	

	Andet
	
	
	



Vejledning til oplysningsskema for beregning af borgers egenbetaling
Vejledningen er opdateret den 1. november 2025
Nedenstående er en kort vejledning til udfyldelse af oplysningsskemaet. Vejledningen er ikke udtømmende og derfor anbefales det at læse reglerne i de relevante love/bekendtgørelser herunder BEK 1387 af 12.12.2006 Bekendtgørelse om betaling for botilbud m.v. efter servicelovens kapitel 20 samt om flytteret i forbindelse med botilbud efter §108 samt VEJ nr. 9766 af 03.10.2023.

Tilbuddets arealfordeling
Tilbuddets arealfordeling skal bruges til beregning af boligbetalingen for boliger efter SEL §§ 107 og 108 samt evt. fordeling af udgifter til el og varme. Der skelnes mellem boligareal, fælles areal samt serviceareal. Hjælp til fordeling mellem bolig og serviceareal findes i kapitel 7 i Vejledning om botilbud m.v. til voksne, punkt 112. Ud fra en konkret vurdering tages stilling til, hvilke rum der må henregnes til serviceareal. Fra bygningens samlede bruttoareal fratrækkes herefter servicearealet. Det resterende bruttoareal udgør herefter bolig- og fællesareal.
Borgerens konkrete boligareal: 
Her angives kvadratmeterne for borgerens egen bolig.
Boligdel (bolig- og fællesarealer):
Boligarealet omfatter samtlige beboers egne boliger. 
Fællesarealer omfatter de fælles opholdsarealer (eksempelvis gangarealer, der forbinder boliger og fælles boligarealer, fælles opholdsarealer, fælles spisekøkken for boligens beboere, toilet i forbindelse med fælles opholdsareal eller fælles spisekøkken, hobbyrum for beboerne, gæsteværelse for beboerne, tekøkken m.m.). I praksis primært ”beboernes arealer”.
Servicearealer:
Servicearealer er arealer, som anvendes til funktioner, der normalt ikke foregår i en bolig. Servicearealer er f.eks. lokaler til genoptræning, personalelokaler, kontorer, vagtrum, hvilerum for personale/dagcentergæster, særligt indrettet baderum, rengøringsrum, depotrum, gangarealer, der forbinder servicearealer, lokaler til aflastningsbrugere m.m.
Antal boliger i tilbuddet: 
Her angives antallet af boliger, der er i tilbuddet. Tomme boliger tælles også med i det samlede antal. 

Tilbuddets omkostninger 
Driftsudgifterne for tilbuddet/ejendommen skal forstås som de samlede budgetterede driftsudgifter, der er forbundet med den løbende drift på bygningerne. 
Udgifter til lønninger til pleje- og omsorgspersonale, forplejning og lignende skal ikke medtages i opgørelsen af driftsudgifterne, dette ligger i døgntaksten. 
Specifikation af hvilke omkostninger der må medtages i beregningen findes i kapitel 7 i Vejledning om botilbud m.v. til voksne, pkt. 110.
Husleje/10% af offentlig vurdering:
Tilbuddet skal oplyse udgift til husleje, såfremt der benyttes lejede bygninger. Hvis tilbuddet ejer bygningen oplyses 10% af den senest kendte offentlige ejendomsvurdering. 
El og varme:
Tilbuddet skal oplyse de faktiske udgifter på de samlede bolig-, fælles- og servicearealer inkl. udgifter til moms. Afregner borger direkte til forsyningsselskaber, skal tilbuddets faktiske udgifter til fælles- og servicearealer oplyses.
Rengøringsudgifter: 
Udgifterne omfatter rengøringsmidler, materiale samt løn til personale eller alternativt betaling af rengøringsselskab. Rengøringsudgifter vedrørende beboernes egne værelser indgår ikke.

Kost
Tilbuddet skal angive de forventede månedlige omkostninger, så Hjørring Kommune har dokumentation for det beløb, som de fastsætter. Samtidig skal tilbuddet oplyse, om borger afregner kosten direkte til tilbuddet, eller om Hjørring Kommune skal indregne det i egenbetalingen.

Valgfrie borgerydelser inkl. moms
Det er tilbuddet, der fastsætter og opkræver egenbetaling for valgfrie serviceydelser. Der må ikke indregnes personaletimer. Borgeren kan fravælge ydelserne, hvis ikke borgeren har råd til dem.  Valgfrie borgerydelser bruges af Hjørring Kommune i forbindelse med beregningen af borgerens rådighedsbeløb.

